
  

 
บันทึกขอความ 

สวนราชการ  สํานักงานสาธารณสุขอําเภอพนม    จังหวัดสุราษฎรธานี     โทร.077-399014 

ที ่ สฎ  1132/1226                       วันที่   2  พฤศจิกายน  2564 

เร่ือง  ขอความเห็นชอบ อนุมัต ิการใชคูมือขั้นตอน การใหบริการออกหนังสือรับรองสิทธิ อสม.  
       กระบวนการจัดการวิธีการย่ืนขออนญุาตดานอาหาร และเผยแพร ขึ้นเวปไซต   

เรียน  สาธารณสุขอําเภอพนม   

                    ดวย สํานักงานสาธารณสุขอําเภอพนม ไดจัดทําคูมือ ข้ันตอนการใหบริการออกหนังสือรับรอง
สิทธิ อสม. เพื่อให อสม. และบุคคลในครอบครัว ใชสิทธิ เมื่อเขารับการบริการนอนพักรักษาในโรงพยาบาล                 
และกระบวนการจัดการวิธีการยื่นขออนุญาตดานอาหาร เพื่อใหความรู เขาใจขั้นตอน เกิดความสะดวก 
รวดเร็วในการดําเนินการ ตามภารกิจใหบริการประชาชนตามพระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการ
พิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.2558   
 

ในการนี้  สํานักงานสาธารณสุขอําเภอพนม มีความประสงคขออนุมัติ การใชคูมือขั้นตอนการ
ใหบริการออกหนังสือรับรองสิทธิ อสม. และกระบวนการจัดการวิธีการย่ืนขออนุญาตดานอาหาร ดังกลาว    
พรอมการเผยแพรทางสื่อโซเชียลมีเดีย Facebook สํานักงานสาธารณสุขอําเภอพนม และทางเว็บไซตของ
สํานกังานสาธารณสุขอําเภอพนม เพื่อใหสาธารณชนรับทราบ โดยทั่วกัน 

                    จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและพิจารณาอนุมัติ   

 
 

 
                                                             (นายสรรเพชญ  เรอืงอราม) 
          นักวิชาการสาธารณสุขชํานาญการ     
 
 
 
          ทราบ / อนุมัติ 
 
 
 
                 (นายสมาน  วังฉาย)  
                                                              สาธารณสุขอําเภอพนม 
 
 
 
 
 
 



  
 

แบบฟอรมการเผยแพรขอมูลผานเว็บไซตของหนวยงานในสังกัดสํานักงานสาธารณสุขจังหวัดสุราษฎรธานี 
ชื่อหนวยงาน  สํานักงานสาธารณสุขอําเภอพนม 

วัน/เดือน/ป  2  พฤศจิกายน  ๒๕64 

หัวขอ: การใชคูมือขั้นตอน การใหบริการออกหนังสือรับรองสิทธิ อสม.  
        กระบวนการจัดการวิธีการย่ืนขออนญุาตดานอาหาร 

รายละเอียดขอมูล (โดยสรุปหรือเอกสารแนบ) 

         คูมือข้ันตอน การใหบริการออกหนงัสือรับรองสิทธิ อสม.  
        กระบวนการจัดการวิธีการย่ืนขออนญุาตดานอาหาร 

 

Link ภายนอก : (ถามี) ……………………………………………………………………………………………………………………. 

หมายเหตุ : (ถามี) ………………………………………………………………………………………………………………………….. 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
               ผูรับผิดชอบการใหขอมูล         ผูอนุมัติรับรอง 
 
 
            (นายสรรเพชญ เรืองอราม)   (นายสรรเพชญ เรืองอราม) 
 ตําแหนง นักวิชาการสาธารณสุขชํานาญการ            ตําแหนง นักวิชาการสาธารณสุขชํานาญการ (หัวหนา) 
    วันที ่2 เดือนพฤศจิกายน พ.ศ.2564                           วันที่ 2 เดือนพฤศจิกายน พ.ศ.2564            

ผูรับผิดชอบการนําขอมูลขึ้นเผยแพร 
 
 

(นางสาวสุนารีย  จิตราภิรมย) 
ตําแหนง เจาพนักงานการเงินและบัญชี 
วันที ่2 เดือนพฤศจิกายน พ.ศ.2564            

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
                      



  
 

คูมือขั้นตอน 

การใหบริการออกหนังสือรับรองสิทธิ อสม. 
สํานักงานสาธารณสุขอําเภอพนม จังหวัดสุราษฎรธานี 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ระยะเวลาที่ใช 
ไมเกิน 15 นาที 

 
 

 
 

 

อสม.ท่ีตองการหนังสือรับรองสิทธิ 

แจงความประสงคการใชสิทธิตอ  รพ.สต.ในพ้ืนที่ 

รพ.สต. ออกเอกสารขอหนังสือรับรองสิทธิ 

ญาติผูปวยหรือเจาหนาที่นําหนังสือยื่นตอ  

สสอ.เพื่อขอหนงัสือรับรองสทิธ ิ

สสอ. ออกหนังสือรบัรองสิทธิ  
(กรณี สสอ.ติดราชการใหผูที่ปฏิบัติราชการแทน  

เชน ผูชวย, จนท.ใน สสอ. ลงนามแทนในหนังสือรับรองสิทธิ) 

ญาติผูปวยหรอืเจาหนาที่นําหนังสือยื่นตอ               

ฝายการเงินของโรงพยาบาลที่เขารับการรักษา 

< 15 นาที 



  
 

คูมือข้ันตอน 
กระบวนการจัดการวิธีการยื่นขออนุญาตดานอาหาร 

สํานักงานสาธารณสุขอําเภอพนม  จังหวัดสุราษฎรธานี 

 
                    

 
 ผูย่ืนขออนุญาตสงเอกสาร  

ณ งานคุมครองผูบริโภค 
สํานักงานสาธารณสุขอําเภอพนม

1. ขออนุญาตผลิตอาหาร (ขอใหม)  
2. ขออนุญาตผลติอาหารเพิ่มประเภท 
3. ยายสถานที่ผลิตและที่เก็บอาหาร 
4. เพิ่ม -ลดสถานที่ผลิตอาหาร,    
    เปลี่ยนแปลงแบบแปลนแผนผังและ 
    รายการเครื่องจักร 
5. ยกเลิกกลุมประเภทอาหารในกรณี 
   ที่มีผลกระทบกบัการเปลี่ยนแปลง 
   แบบแปลนแผนผังและ 
   รายการเครื่องจักร เจาหนาที่ตรวจสอบเอกสาร 

และชี้แจงข้ันตอนการดําเนนิการ 
(ภายใน ๑ วัน ) 

เอกสารไมครบถวนแนะนาํ 
การเตรียมเอกสารใหม 

( นัดวันตรวจสอบเอกสารใหม ) 
เอกสารครบถวน 

ประสานงานสงตองานคุมครองผูบริโภค 
สํานักงานสาธารณสขุจังหวัดสุราษฎรธาน ี

( ภายใน ๑ วัน ) 

แจงผลการดําเนินการแกผูขออนุญาต 
( ภายใน 2 วันหลังจากทราบผล ) 


